
 

 

 

 

PENGADILAN AGAMA 

SEMARANG 
Jl.Urip Sumoharjo No.5 - Semarang 

Website  : http://pa-semarang.go.id 

email  : pasmg6@gmail.com 
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Disahkan Oleh 
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 Nama SOP PENGELOLAAN ATK PERKARA 
 

 
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA 

1. Peraturan Mahkamah Agung Nomor 3 Tahun 2012 

tentang Biaya Proses Penyelesaian Perkara dan 

Pengelolaannya pada MA dan Badan Peradilan di 

bawahnya 

2. SK Ketua Pengadilan Agama tentang Panjar Biaya 

Perkara 

1. S-1 Sederajat yang memahami pengelolaan ATK Perkara; 

2. SMA Sederajat yang memahami pengelolaan ATK 

Perkara; 

KETERKAITAN  PERALATAN/PERLENGKAPAN  

1. SOP Penanganan Berkas Perkara 
2. SOP Pelayanan Pengelolaan Keuangan Perkara 
 

1. Perlengkapan Kompter 

2. Kertas 

3. AlatTulis 

4. Buku Bantu 

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 

Jika SOP ini tidak dilaksanakan, maka terhambatnya 
pengadministrasian perkara 

Tercatatnya Persediaan Barang 

 
  



 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


