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PENGADILAN AGAMA 

SEMARANG 
Jl.Urip Sumoharjo No.5 - Semarang 

Website  : http://pa-semarang.go.id 

email  : pasmg6@gmail.com 

 

Nomor SOP SOP/AP/16 

Tanggal Pembuatan 04/09/2017 

Tanggal Revisi 18/06/2019 

Tanggal Efektif 18/06/2019 

Disahkan Oleh 
Ketua Pengadilan Agama 
Semarang 

 Nama SOP PELAYANAN IKRAR TALAK 

 
DASAR HUKUM  KUALIFIKASI PELAKSANA  

1. UU No.14 Tahun 1985 y.s.d.u UU No.5 Tahun 2004 
y.s.d.u UU No.3 Tahun 2009 

1. Pendidikan minimal S1 
 

2. UU Nomor 48 Tahun 2009 ttg Kekuasaan Kehakiman 

3. UU No .7  Tahun 1989 tentang Peradilan Agama 
y.s.d.u UU No.3 Tahun 2006 y.s.d.u UU No.50 Tahun 
2009 

4. KMA/032/SK/IV/2006 tentang pemberlakuan buku II 
pedoman pelaksanaan tugas dan administrasi 
peradilan 

5. SEMA Nomor 7 Tahun 2001 Tentang Pemeriksaan 
Setempat 

6. Persyaratan ISO 9001 

KETERKAITAN  PERALATAN/PERLENGKAPAN  

1. 

2. 

3. 

SOP Penyelesaian Perkara 

SOP Pelayanan Pemberitahuan Isi Putusan 

SOP Penyerahan Produk 

Berkas, Metal Detector, Tata Tertib Persidangan 

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 

1. Jika SOP ini tidak dilaksanakan maka ketertiban 
persidangan tidak dapat dipenuhi. 

Persiapan persidangan, Hasil Pemeriksaan 

  



51 

 

No Kegiatan 

Pelaksana Mutu Baku 

Ket 
Para Pihak Hakim  

Panitera/ 
PaniteraPeng

ganti 
Kelengkapan Waktu Output 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

1. Para Pihak menunggu di 
ruang sidang Pengadilan 
Agama atau wakilnya, 

 
 

    

Papan 
Pengumuman 
Jadwal 
Persidangan 

- 
Jadwal 

persidangan 
 

2. Membuka memulai 
sidang pada pukul 09.00 
waktu setempat 

  

  

  

Papan 
Pengumuman 
Jadwal 
Persidangan 

2 menit 
Jadwal 

persidangan 

 

3 Memanggil para pihak 
untuk masuk kedalam 
ruang persidangan. Para 
pihak memasuki ruang 
sidang 

    

  
Ruangsidang 3 menit Ruang sidang 

 

4 Pemohon atau wakilnya 
hadir dalam sidang ikrar 
talak,  jika Termohon 
telah mendapat 
panggilan secara sah 
dan patut, tetapi tidak 
hadir, maka Pemohon 
atau wakilnya dapat 
mengucapkan ikrar talak 
tanpa dihadiri Termohon 
atau wakilnya, 

  

  

  Ruangsidang 3 menit Ruang sidang 

 

5 Membacakan penetapan 
tentang terjadinya ikrar 
talak, setelah Hakim 
membacakan penetapan 
ikrar talak lalu para pihak 
diperintahkan keluar 
persidangan kemudian 
sidang ditutup 

  

  

  

Berkas perkara 
yang telah 
berkekuatan 
hukum tetap dan 
dokumen lain 

3 menit 

Penetapan 
Ikrar Talak 

 

6 Para Pihak keluar 
persidangan 

  

    

  
5 

Menit  

   

7. Membuat berita acara 
ikrar talak dan 
penetapan ikrar talak 
pada aplikasi SIPP 

 
  

 

20 Menit 

  

Jumlah Waktu Yang Diperlukan : 36 Menit 

 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


